
 

Приложение 4 

к приказу МКУ «Отдел образования» 

от 14.09.2022 № 269-осн. 

 

Регламент работы по подготовке и проведению школьного этапа всероссийской и 

республиканской олимпиад школьников в 2022-2023 учебном году 

в Аксубаевском муниципальном районе 
 

№ 

п\п Содержание работы Сроки Ответственный 

Подтвержда-

ющий доку-

мент 

Отчет об 

испол-

нении 

1.  Организационное совещание с 

ответственными лицами, за ор-

ганизацию и проведение Олим-

пиад 

Сентябрь МКУ "Отдел образо-

вания", Борисова Т.В., 

руководители обще-

образовательных ор-

ганизаций 

протокол  

2.  Аккредитация граждан в каче-

стве общественных наблюдате-

лей на школьном этапе Олим-

пиад 

Сентябрь МКУ "Отдел образо-

вания" 

приказ  

3.  Актуализация данных о количе-

ственном контингенте учащих-

ся ОО в специальной вкладке 

школьного этапа всероссийской 

олимпиады школьников Феде-

ральной информационной си-

стемы оценки качества образо-

вания (ФИС ОКО). 

до 11 сен-

тября 

зам.директора по УВР 

ОО 

Отчет из ФИС 

ОКО 

 

4.  Подготовка нормативных до-

кументов, обеспечивающих ре-

ализацию школьного этапа 

Олимпиад и размещение ин-

формации на официальном сай-

те МКУ "Отдел образования" 

до 15 сен-

тября 

МКУ "Отдел образо-

вания", Борисова Т.В. 

приказ  

5.  Подготовка и размещение про-

токолов о проведении и резуль-

татах школьного этапа Олимпи-

ад на официальном сайте обра-

зовательной организации 

Сентябрь-

октябрь 

Ответственное лицо, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО, технический спе-

циалист ОО 

Протоколы на 

сайте  

 

6.  Публикация анонса о проведе-

нии школьного этапа Олимпиад 

на официальном сайте образо-

вательной организации 

Сентябрь Ответственное лицо, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО, технический спе-

циалист ОО 

Анонс на сайте  

7.  Публикация информации о 

проведении соответствующей 

Олимпиады в новостном блоке 

официального сайта образова-

тельной организации 

Сентябрь-

октябрь, 

до 15:00 в 

день про-

ведения 

соответ-

ствующей 

Олимпиа-

ды  

Ответственное лицо, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО, технический спе-

циалист ОО 

Новости на 

сайте 

 



 

8.  Подготовка и утверждение 

списка членов жюри школьного 

этапа Олимпиад 

15 сен-

тября 

Руководители ОО приказ  

9.  Обеспечить сбор и хранение 

заявлений от родителей (закон-

ных представителей) обучаю-

щихся, заявивших о своем уча-

стии в олимпиаде, об ознаком-

лении с Порядком и о согласии 

на публикацию результатов по 

каждому общеобразовательно-

му предмету на своем офици-

альном сайте с указанием фа-

милии, инициалов, класса, 

субъекта Российской Федера-

ции, количества баллов, 

набранных при выполнении за-

даний (далее - сведения об 

участниках) 

не позд-

нее чем за 

3 кален-

дарных 

дня до 

начала 

проведе-

ния 

Олимпиа-

ды 

Ответственное лицо, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО 

Заявления  

10.  Получение заданий школьного 

этапа Олимпиад и направление 

олимпиадных заданий школь-

ного этапа олимпиад в ОО 

в день 

проведе-

ния 

олимпиа-

ды с 8:00 

до 9:00 

МКУ "Отдел образо-

вания", Борисова Т.В. 

акт  

11.  Обеспечение конфиденциаль-

ности содержания пакетов с 

олимпиадными заданиями 

до олим-

пиады 

МКУ "Отдел образо-

вания", Борисова Т.В.; 

ответственное лицо, за 

организацию и прове-

дение Олимпиад в ОО 

акт  

12.  Тиражирование олимпиадных 

заданий школьного этапа 

в день 

проведе-

ния 

олимпиа-

ды 

Ответственное лицо, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО 

акт  

13.  Проведение школьного этапа 

Олимпиад непосредственно в 

ОО 

по графи-

ку 

Ответственное лицо, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО 

акт  

14.  Получение ключей к заданиям 

школьного этапа Олимпиад и 

направление их в ОО 

в день 

проведе-

ния 

олимпиа-

ды с 16:00 

до 17:00 

МКУ "Отдел образо-

вания", Борисова Т.В. 

протокол  

15.  Подготовка документации и 

материалов для работы пред-

метных жюри (протоколы про-

верки, ключи для проверки 

олимпиадных заданий). 

в период 

проведе-

ния 

олимпиа-

ды 

Ответственное лицо, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО 

протоколы 

проверки, 

ключи для 

проверки 

олимпиадных 

заданий 

 



 

16.  Обеспечение условий для рабо-

ты жюри по проверке олим-

пиадных работ. 

в период 

проведе-

ния 

олимпиа-

ды 

Руководители ОО, 

председатели жюри, 

ответственное лицо, за 

организацию и прове-

дение Олимпиад в ОО 

справка  

17.  Оформление предварительных 

протоколов проверки олим-

пиадных работ 

на следу-

ющий 

день по-

сле про-

ведения 

олимпиа-

ды 

Председатели жюри предваритель-

ные протоколы 

 

18.  Внесение данных из предвари-

тельных протоколов проверки 

олимпиадных работ в Единую 

Республиканскую систему уче-

та данных 

в уста-

новлен-

ные сроки 

Ответственное лицо, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО 

Отчеты из 

Единой Рес-

публиканской 

системы учета 

данных 

 

19.  Разбор заданий Олимпиады с её 

участниками 

в течение 

2 кален-

дарных 

дней по-

сле за-

вершения 

олимпиа-

ды 

Председатели жюри Справка  

20.  Размещение заданий школьного 

этапа Олимпиад школьников, 

ключей и критериев оценивания 

заданий на официальном сайте 

МКУ "Отдел образования" 

на следу-

ющий ка-

лендар-

ный день 

после 

написа-

ния 

олимпиа-

ды со-

гласно 

графику 

МКУ "Отдел образо-

вания", Чеверикин 

С.А. 

ключи и кри-

терии оцени-

вания заданий 

на офиц. сайте 

МКУ "Отдел 

образования" 

 

21.  Организация работы апелляци-

онной комиссии. Прием заявок 

на апелляцию. 

в уста-

новлен-

ные сроки 

Председатели жюри, 

ответственное лицо, за 

организацию и прове-

дение Олимпиад в ОО 

Протокол, 

справка 

 

22.  Оформление итоговых прото-

колов результатов участия обу-

чающихся в Олимпиадах после 

апелляций 

после за-

вершения 

работы 

апелля-

ционной 

комиссии 

Ответственное лицо, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО 

итоговые про-

токолы 

 

23.  Утверждение итоговых прото-

колов школьного этапа олимпи-

ады по каждому общеобразова-

тельному предмету и публика-

ция их на официальном сайте 

ОО в сети Интернет 

по графи-

ку 

Ответственное лицо, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО, технический спе-

циалист ОО 

итоговые про-

токолы 

 



 

24.  Внесение данных из итоговых 

протоколов проверки олим-

пиадных работ в Единую Рес-

публиканскую систему учета 

данных 

в уста-

новлен-

ные сроки 

Ответственное лицо, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО 

Отчет в Еди-

ной Республи-

канской систе-

ме учета дан-

ных 

 

25.  Контроль своевременного вне-

сения данных в Единую Рес-

публиканскую систему учета 

данных ответственными лица-

ми, за организацию и проведе-

ние Олимпиад в ОО 

по графи-

ку 

МКУ "Отдел образо-

вания", Борисова Т.В. 

Отчет в Еди-

ной Республи-

канской систе-

ме учета дан-

ных 

 

26.  Контроль размещения на сайте 

каждой ОО итогового протоко-

ла с общим рейтингом участни-

ков школьного этапа в данном 

учреждении. 

в 7-

дневный 

срок со 

дня про-

ведения 

Олимпиа-

ды 

МКУ "Отдел образо-

вания", Борисова Т.В. 

итоговые про-

токолы на сай-

те ОО 

 

27.  Обеспечение информирования 

участников школьного этапа 

Олимпиады о результатах уча-

стия 

в течение 

3 рабочих 

дней по-

сле 

утвер-

ждения 

результа-

тов 

Ответственное лицо, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО 

Протокол, 

справка 

 

28.  Направление формы статисти-

ческой отчетности по результа-

там проведения школьного эта-

па Олимпиад школьников в 

2022 - 2023 учебном году по 

данному предмету в формате 

*.хls. 

в 10-

дневный 

срок по-

сле про-

ведения 

очеред-

ной 

предмет-

ной 

олимпиа-

ды  

МКУ "Отдел образо-

вания", Борисова Т.В. 

Статистиче-

ская отчет-

ность по ре-

зультатам про-

ведения ШЭ 

Олимпиад 

 

29.  Предоставление анализа прове-

дения школьного этапа Олим-

пиады по общеобразователь-

ным предметам, полного отчета 

о количестве участников 

школьного этапа Олимпиад ОО 

до 8 но-

ября 2022 

года 

Председатели жюри, 

ответственное лицо, за 

организацию и прове-

дение Олимпиад в ОО 

Справка ОО  

30.  Оформление наградных мате-

риалов и награждение победите-

лей и призеров школьного этапа 

Олимпиад 

ноябрь 

2022 года 

Ответственное лицо, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО 

Приказ об ито-

гах ШЭ Олим-

пиад 

 

31.  Предоставление статистической 

информации в ГБОУ РОЦ по 

итогам участия обучающихся в 

школьном этапе Олимпиад (бу-

мажный вариант) 

до 8 но-

ября 2022 

года 

МКУ "Отдел образо-

вания", Борисова Т.В. 

Статистиче-

ская отчет-

ность по ре-

зультатам про-

ведения ШЭ 

Олимпиад 

 



 

32.  Анализ результатов школьного 

этапа Олимпиад 

до 8 но-

ября 2022 

года 

МКУ "Отдел образо-

вания", Борисова Т.В. 

и ответственные лица, 

за организацию и про-

ведение Олимпиад в 

ОО 

Приказ об ито-

гах ШЭ Олим-

пиад 

 

 


